Priloha €. 1 — Vymezeni nékterych Sluzeb a lhaty pro predavani podkladt
Vedeni ucetnictvi:

Sjednané Sluzby mohou zahrnovat vedeni uUcetnich knih, tj zadavani primarnich ucetnich dokladu a
vyhotoveni U€etnich zaznamd, vedeni Ucetnich knih, zapisy do nich a jejich udrzovani v elektronické formeé a
uzaveérku a/nebo dohled nad ucetnictvim, tj. dohled nad spravnosti zauctovani ucetnich dokladu, supervize
kompletnosti finanénich vykazl( v souladu s pravnimi predpisy pfipadné téz zpracovani ucetni zavérky. .
Sluzby vedeni Ucetnictvi jsou zpravidla poskytovany ve vztahu k u¢etnim obdobim za doby trvani Smlouvy a
pokud vyslovné& neni sjednano jinak, pak nezahrnuji kontrolu spravnosti ucetnictvi za dfivéjsi obdobi ¢i jeho
opravy.

Jakékoliv Sluzby spadajici pod vedeni ucetnictvi zasadné nezahrnuji dafiové poradenstvi (musi byt sjednano
zvlast), zejména posuzovani danové uznatelnosti nakladl z hlediska dané z pfijma, posuzovani odpoctu z
hlediska DPH, posuzovani osvobozeni od DPH, sazeb DPH &i identifikaci dafiovych povinnosti vyplyvajicich
z Cinnosti Klienta.

Sluzby spocivajici ve zpracovani ucetni zavérky nezahrnuji provedeni fyzickych inventur, vyhotoveni vyro¢ni
zpravy Ci zpravy o vztazich, posuzovani povinnosti auditu, pfipravu podkladd pro audit, spolupraci
s auditorem, jakoZz ani samotny audit u€etni zavérky. Zalozeni ucetni zavérky do sbirky listin bude
Poskytovatelem provedeno jen na zakladé vyslovného pokynu Klienta.

Sluzby vedeni G€etnictvi jsou vzdy Poskytovatelem Klientovi poskytovany pomoci ucetnich poradc, nikoliv
danovych poradcu.

Vedeni mzdové agendy:

Vedeni standardni mzdové agendy zahrnuje pfihlasky a odhlaSky zaméstnanc(, vypocet mezd a odvod(,
vedeni mzdovych listd a vyhotoveni vyplatnich listkd, vyhotoveni souhrnnych pfehledd pojistného pro CSSZ
a ZP a jejich podani.

Sluzby vedeni mzdové agendy nezahrnuji ro¢ni zicétovani dané zaméstnancu, vyuctovani dané z pfijml ze
zavislé ¢innosti a vyuctovani dané vybirané srazkou, pfiCemz tyto Sluzby je tfeba sjednat zvlast. Vedeni
mzdové agendy pak zasadné nezahrnuje zpracovani zaméstnaneckych smluv a dohod a fyzickou distribuci
dokumentt (vyplatni pasky, listy dichodového pojisténi apod.).

Sluzby vedeni mzdové agendy jsou vzdy Poskytovatelem Klientovi poskytovany pomoci Ucetnich poradcd,
nikoliv dafiovych poradca.

Danové poradenstvi:

Neni-li vyslovné sjednano jinak, Sluzby spravy DPH nezahrnuji registraci k DPH, kterou je pfipadné tfeba
sjednat zvlast. Sluzby spravy DPH také zasadné nezahrnuji zejména pfipravu a podani hlaseni Intrastat.

Ke zpracovani danového pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob je tfeba pfipadné zvlast sjednat zpracovani
prehledll o pfijmech a vydajich pro spravu socialniho zabezpeceni a zdravotni pojistovnu.

V pfipadé, ze Poskytovatel Klientovi poskytuje Sluzby zpracovani dafiového pfiznani k dani z pfijmu na
zakladé Klientem predlozeného ucetnictvi (jez nebylo vedeno Poskytovatelem), bere Klient na védomi, ze
Poskytovatel neni povinen kontrolovat spravnost Uc¢etnictvi a jeho kontrola neni ve Sluzbach zahrnuta, pficemz
musi byt v pfipadé zdjmu Klienta vyslovné sjednana ve Smlouvé.
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Prvotni zavedeni (Initial Setup):

Prvotni zavedeni klienta a nastaveni infrastruktury mize zahrnovat zejména nasleduijici:

e Financni ucetnictvi, mzdy, dané a souvisejici administrativa

o Analyza soucasnych ucetnich procesu a jejich profesionalni nastaveni (client-specific modus
operandi), resp. doporuceni optimalizace (takové toky, komunikace, deadlines, flow dokladd,
proces vystavovani faktur, proces pfijimani doklad(, Al vytézeni, pfeuctovani a
predkontace, schvalovaci procesy, skladové procesy apod.)

o Analyza ucetnich evidenci, dafovych povinnosti (v&. napf. kontroly dafiové informacni
schranky, kontroly OSS a DPH) a rizikového profilu (v&. navrhu eventuélnich zmén a
doporuéeni)

Podepsani a zaslani plnych moci na ufady (FU, OSSZ, ZP)
Propojeni s plvodni u¢etni a komunikace a kontrola u¢etnich dokladu, evidenci a
inventarizaci

e Datové ucetnictvi, automatizace a konektory:
o Systémy:

ZaloZeni, nastaveni a zaskoleni do u€etniho systému na miru (ucetni osnovy,
dimenze sougasného / klientem dodaného manazerského ucetnictvi, pocateCni
stavy uctl, import dodavatell a odbératell, pfedpisy zauctovani, typy dokladu
apod.), v systémech (Abra, Xero, Odoo)

m ZalozZeni, nastaveni a zaSkoleni na DMS dle specifik klienta (Invoice Flow, HubDoc,
Digitoo, Wflow, Odoo DMS)

m ZalozZeni a nastaveni zalohovaného emailu dle specifik klienta (Gmail v&. zalohy na
hard drives)

m ZaloZeni, nastaveni a zaSkoleni do zalohovaného ulozisté (Google Drive v¢. zalohy
na hard drives)

m ZaloZeni, nastaveni a zaSkoleni do projektového nastroje dle specifik klienta (Odoo,
Asana)

m ZaloZeni, nastaveni a zaskoleni do komunika¢niho nastroje pro konkrétni
zameéstnance klienta (Slack)

m ZalozZeni a nastaveni mzdové evidence (Abra)

o Konektory:

m  Napojeni bank a platebnich bran na ucetni sw

m  Napojeni zalohovaného emailu na DMS

m Napojeni DMS na uc&etni sw

o Automaty:

Pravidelny automaticky report na nejasné platby k zaslani klientovi a ucetni
Pravidelny automaticky report na odhad dariové povinnosti (DPH) k zaslani klientovi

Sluzba prvotniho zavedeni neobsahuje nasledovni nastaveni:

Import historickych ucetnich dat

Opravy / rekonstrukce / kontrola ucetnictvi historickych obdobi pfed datem zahajeni Sluzeb
Nastaveni nového manazerského ucetnictvi

Reporting mimo ucetni systém (excel, Power BI)

Napojeni na externi software v uzivani Klienta, zejména:

o CRM a rtizné obchodni systémy

O O O O O

D) DYPE

e-shopové platformy
fakturacni systémy
reportingové systémy
skladové systémy
marketplaces
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timetracking

externi databaze a ulozisté

specialni transformacni pozadavky na platebni brany
custom klientské portaly

projektové nastroje

komunikac¢ni nastroje

O O O O O O

Orientacni Ihity pro predavani podkladu:

Druh podkladt Predstih pred pozadovanym / sjednanym terminem
Zpracovani ucetni zavérky 35 pracovnich dnt

PFiznani k dani z pFijma 35 pracovnich dnd

Sprava DPH 10 dnd

Pfiznani k silnicni dani 15 dnud

Mzdovéa agenda (zpracovani mzdy 7 pracovnich dnud

zameéstnance)

Mzdova agenda (pfihlasky a odhlasky) 6 dnt

Zpracovani spotfebni dané 15 pracovnich dn

Zpracovani dané z nemovitosti 15 pracovnich dn(
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