Priloha €. 1 — Vymezeni nékterych Sluzeb a Ihity pro predavani podkladi
Vedeni uéetnictvi:

Sjednané Sluzby mohou zahrnovat vedeni U€etnich knih, tj zadavani primarnich ucetnich doklad( a
vyhotoveni u€etnich zaznamda, vedeni Gcetnich knih, zapisy do nich a jejich udrzovani v elektronické formé a
uzavérku a/nebo dohled nad ucetnictvim, tj. dohled nad spravnosti zaucétovani uéetnich dokladl, supervize
kompletnosti finan¢nich vykaz( v souladu s pravnimi predpisy pfipadné téZ zpracovani ucetni zavérky. .
Sluzby vedeni ucetnictvi jsou zpravidla poskytovany ve vztahu k ucetnim obdobim za doby trvani Smlouvy a

opravy.

Jakékoliv Sluzby spadajici pod vedeni uCetnictvi zasadné nezahrnuji darové poradenstvi (musi byt
sjednano zvlast), zejména posuzovani dafiové uznatelnosti nakladl z hlediska dané z pfijm0, posuzovani
odpoctl z hlediska DPH, posuzovani osvobozeni od DPH, sazeb DPH ¢i identifikaci danovych povinnosti
vyplyvajicich z €innosti Klienta.

Sluzby spocivajici ve zpracovani u€etni zavérky nezahrnuji provedeni fyzickych inventur, vyhotoveni vyroéni
zpravy &i zpravy o vztazich, posuzovani povinnosti auditu, pfipravu podkladl pro audit, spolupraci
s auditorem, jakoz ani samotny audit GCetni zavérky. ZaloZeni uCetni zavérky do sbirky listin bude
Poskytovatelem provedeno jen na zakladé vyslovného pokynu Klienta.

Sluzby vedeni Ucetnictvi jsou vzdy Poskytovatelem Klientovi poskytovany pomoci Ucetnich poradc, nikoliv
danovych poradcu.

Vedeni mzdové agendy:

Vedeni standardni mzdové agendy zahrnuje pfihlasky a odhlasky zaméstnancu, vypocet mezd a odvodd,
vedeni mzdovych listdl a vyhotoveni vyplatnich listki, vyhotoveni souhrnnych piehled(i pojistného pro CSSZ
a ZP a jejich podani.

Sluzby vedeni mzdové agendy nezahrnuji roéni zuétovani dané zaméstnanc(, vyucétovani dané z pfijma ze
zavislé Cinnosti a vyuctovani dané vybirané srazkou, pfiCemz tyto Sluzby je tfeba sjednat zvlast. Vedeni
mzdové agendy pak zasadné nezahrnuje zpracovani zaméstnaneckych smluv a dohod a fyzickou distribuci
dokumentt (vyplatni pasky, listy diichodového pojisténi apod.).

Sluzby vedeni mzdové agendy jsou vzdy Poskytovatelem Klientovi poskytovany pomoci ué¢etnich poradcd,
nikoliv darovych poradcu.

Darnové poradenstvi:

Neni-li vyslovné sjednano jinak, Sluzby spravy DPH nezahrnuji registraci k DPH, kterou je pfipadné tieba
sjednat zvlast. Sluzby spravy DPH také zasadné nezahrnuji zejména pfipravu a podani hlaseni Intrastat.

Ke zpracovani danového pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob je tfeba pfipadné zvlast sjednat
zpracovani prehledll o pfijmech a vydajich pro spravu socialniho zabezpeceni a zdravotni pojistovnu.

V pfipadé, Zze Poskytovatel Klientovi poskytuje Sluzby zpracovani danoveho pfiznani k dani z pfijmu na
zakladé Klientem predlozeného ucetnictvi (jez nebylo vedeno Poskytovatelem), bere Klient na védomi, ze
Poskytovatel neni povinen kontrolovat spravnost Gcetnictvi a jeho kontrola neni ve Sluzbach zahrnuta,
pfi¢emz musi byt v pfipadé zajmu Klienta vyslovné sjednana ve Smlouve.
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Orientacéni Ihity pro predavani podkladi:

Druh podkladu Predstih pred pozadovanym / sjednanym terminem
Zpracovani ucetni zavérky 35 pracovnich dnt

PFiznani k dani z pFijma 35 pracovnich dn(

Sprava DPH 10 dnu

Pfiznani k silnicni dani 15 dnd

Mzdovéa agenda (zpracovani mzdy 7 pracovnich dnu

zaméstnance)

Mzdové agenda (pfihlasky a odhlasky) 6 dn0

Zpracovani spotfebni dané 15 pracovnich dnu

Zpracovani dané z nemovitosti 15 pracovnich dn(
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